ESTADO DA PARAIBA
PREFEITURA MUNICIPAL DE

Bernardino Batista

Jwabalho e compromisso com e pouo

Lei N° 795/2023

CRIA OS CARGOS DE PROCURADOR
JURIDICO E CONTADOR NO AMBITO
DO PODER EXECUTIVO DO
MUNICIPIO DE BERNARDINO
BATISTA/PB E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O PREFEITO CONSTITUCIONAL DO MUNICIPIO DE BERNARDINO BATISTA,
ESTADO DA PARAIBA, no uso de suas atribuicbes legais e de acordo com a Lei
Orgéanica do Municipio e Constituicdo Federal, faz saber que a camara municipal
aprovou e eu sanciono a seguinte lei:

Art. 1°. Fica criado, na estrutura administrativa do Municipio de Bernardino Batista-
PB, o cargo de Procurador Juridico, de provimento efetivo, natureza permanente e
essencial ao desenvolvimento das funcbes de assessoramento juridico,
representacédo e defesa judicial do Municipio, em qualquer foro ou instancia, acessivel
por meio de concurso publico.

Paragrafo Unico. O cargo publico de Procurador Juridico € privativo de profissionais
com formacdo em Ciéncias Juridicas e Sociais, regularmente inscritos na Ordem dos
Advogados do Brasil - OAB.

Art. 2°. Fica criado, na estrutura administrativa do Municipio de Bernardino Batista-
PB, o cargo de Contador, de provimento efetivo, natureza permanente e essencial ao
desenvolvimento das fungfes de assessoramento contabil deste Municipio, acessivel
por meio de concurso publico.

Paragrafo Unico. O cargo publico de Contador é privativo de profissionais com
graduacéo superior de Bacharelado em Ciéncias Contabeis, regularmente inscritos no
Conselho Regional de Contabilidade.

Art. 3° Aplica-se aos ocupantes dos cargos ora criados, o Regime Juridico
estabelecido no Estatuto do Servidor Publico do Municipio.
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Art. 4°, A descricao das atribuicBes dos cargos, requisitos minimos para provimento,
remuneracao e carga horaria consta no Anexo |, parte integrante desta Lei.

Art. 5°. As despesas decorrentes da criacdo dos cargos de que trata Lei, serdo
supridas com recursos do Orcamento Geral do Municipio, correspondente ao

exercicio em que for implantada e executada.

Art. 6°. Esta Lei entrard em vigor na data da sua publicacéo, revogando-se todas as
disposi¢cdes em contrario.

Bernardino Batista-PB, 03 de maio de 2023

ANTONIO ALDO ANDRADE DE SOUSA
PREFEITO CONSTITUCIONAL
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ANEXO 1

CARGO: PROCURADOR JURIDICO

PADRAO: CARGO EFETIVO

QUANTIDADE DE VAGAS: 01

SINTESE DAS ATRIBUICOES: Prestar assisténcia direta ao gabinete do Prefeito, e
de forma complementar a todas as secretarias do municipio, em qualquer assunto que
envolva matéria juridica; Assessorar o0s servidores do Poder Executivo no tocante aos
assuntos juridico-administrativos; assessorar o Chefe do Poder Executivo no tocante
a andlise de projetos de Lei, Decretos, Portarias e demais atos normativos a ele
apresentados; promover estudos e pesquisas por solicitacdo do Gabinete do Prefeito;
prestar assisténcia juridica em areas relacionadas a aplicacdo de leis, decretos e
regulamentos, examinando processos especificos, emitindo pareceres e elaborando
documentos juridicos de interesse da Prefeitura Municipal de Bernardino Batista,
pesquisar, analisar e interpretar a legislacdo e regulamentos em vigor nas areas
legislativa, constitucional, fiscal e tributaria, de recursos humanos e outras; examinar
processos especificos, emitir pareceres e elaborar documentos juridicos pertinentes;
analisar e elaborar minutas de contratos, convénios, peticdes, contestacao, réplicas,
memoriais e demais documentos de natureza juridica; pesquisar jurisprudéncia,
doutrina e analogia; emitir parecer, de acordo com sua area de atua¢ao sobre assunto
de sua responsabilidade; prestar informacéo juridica ao Prefeito, a administracao da
Prefeitura Municipal e servidores, quando solicitado. Desempenhar outras atividades
especificas e correlatas; defender, em juizo ou fora dele, os direitos e interesses da
Prefeitura Municipal, Manter o Prefeito informado sobre os processos judiciais e
administrativos em andamento, providéncias tomadas e despachos proferidos; Propor
ao Prefeito Municipal a anulagcdo de atos administrativos do Poder Executivo;
Recomendar procedimentos internos, com objetivos preventivos, visando manter as
atividades do Executivo Municipal dentro da legislacdo; Minutar despachos
interlocutdrios em processos cuja decisdo caiba ao Prefeito, em assuntos de sua
competéncia; Propor ao Chefe do Poder Executivo o ajuizamento de acao direta de
inconstitucionalidade de lei ou ato normativo municipal; Executar outras tarefas
determinadas pelo Prefeito Municipal inerentes as suas atribui¢cdes.

REMUNERACAO: R$ 1.800,00 (um mil e oitocentos reais)
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REQUISITOS MINIMOS: Habilitacdo em Direito, devidamente registrado na Ordem
dos Advogados do Brasil.
CARGA HORARIA: 30 horas semanais.

CARGO: CONTADOR

PADRAO: CARGO EFETIVO

QUANTIDADE DE VAGAS: 01

SINTESE DAS ATRIBUICOES: Elaboracéo de balancos, registros e demonstracdes
contabeis, e outras atividades correlatas. Elaboracéo e aplicacao de leis, decretos e
outros atos Legislativos relativos a matéria financeira e tributaria. Elaboracéo da folha
de pagamento dos servidores do Municipio. Assessoramento técnico ao Chefe do
Poder Executivo; Organizar, para envio ao Poder Legislativo em época regulamentar,
a proposta orcamentaria da Prefeitura Municipal, para o exercicio seguinte; Controlar
a execuc¢ao orcamentaria, quando solicitado, de modo que a Administracdo mantenha
as despesas dentro dos limites estabelecidos; Discutir e apresentar orcamentos de
materiais e servicos; Elaborar demonstrativos contabeis mensais, semestrais e
anuais, relativos a execugdo orgamentaria e financeira, em consonancia com leis,
regulamentos e normas vigentes, para apresentar resultados da situag&o patrimonial,
econdmica e financeira; Elaborar relatérios sobre a prestacdo de contas da Prefeitura
Municipal; Elaborar, dentro dos prazos legais, a proposta orcamentéaria do Executivo,
assim como o expediente relativo a abertura de créditos adicionais; Emitir e examinar
empenhos de despesa, verificando a classificacdo e a existéncia de recursos nas
dotacdes orcamentarias, para o pagamento dos compromissos assumidos; Escriturar
analiticamente os atos ou fatos administrativos, efetuando os correspondentes
lancamentos contabeis, para possibilitar o controle contabil e orcamentéario; Examinar
os documentos comprobatoérios relativos as despesas; Executar as atividades
relacionadas a tesouraria da Prefeitura Municipal, como solicitacdo de recursos
financeiros, pagamentos a fornecedores e demais obrigacdes de pessoal; Manter em
dia a escrituracéo dos livros contabeis referentes ao movimento financeiro patrimonial
e orcamentario do Executivo; Manter guardados, para consultas, 0os processos de
contratos e licitagdes, para cotejo com o montante das despesas registradas; Manter
registro de todos os bens patrimoniais da Prefeitura Municipal, anotando as
respectivas mutacdes patrimoniais da mesma em cada exercicio; Movimentar,
guardar, solicitar os repasses, pagar ou restituir os valores pertencentes a Prefeitura
ou sob sua guarda; Organizar os registros de contabilidade e registros analiticos, das
dotacdes atribuidas a Prefeitura; Organizar, processar e informar todas as despesas
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do Executiva; Participar do controle de requisicdo do material de escritorio,
providenciando os formularios de solicitacdo e acompanhando o recebimento, para
manter o nivel de material necessario a unidade de trabalho; Prestar as informacdes
contabeis solicitadas pelo Tribunal de Contas do Estado da Paraiba, na forma e prazos
legais; Prestar, a qualquer momento, toda a informacao solicitada pelo Prefeito
Municipal, sobre a situacao financeira do 6érgéo Executivo; Proceder a estudos e emitir
pareceres técnicos sobre matéria contabil-financeira submetida a sua apreciacao,
relativamente a execucéo do Orgcamento da Prefeitura Municipal; Proceder a estudos,
sugerindo solugdes, no que tange a implantacao de rotinas de trabalho afins com a
natureza do cargo; Promover a prestacao, acertos e conciliagcdo de contas em geral,
conferindo saldos, localizando e retificando possiveis erros para assegurar a correcao
das operagBes contabeis; Promover, perante a Administracdo, a declaracdo de
idoneidade de fornecedores cujo procedimento justifique essa medida; Propor a
compra de materiais de consumo e a realiza¢do de servicos relativos a manutencao
das atividades da Prefeitura Municipal; Propor a realizacdo de licitagbes para
aquisicdo ou alienacdo do material permanente e de consumo, ou a dispensa de
licitagdo quando couber; Realizar o exame e o controle da despesa da Prefeitura, e
de seus bens e das operagOes da Tesouraria da Prefeitura; Receber o material dos
fornecedores e conferir as quantidades e espécies recebidas das notas de entrega;
Verificar o cumprimento das metas previstas na Lei de Diretrizes Orcamentarias
(LDO), Lei Orcamentaria Anual (LOA) e Plano Plurianual (PPA), indicando ao Chefe
do Poder Executivo as medidas corretivas, quando couber; Verificar os procedimentos
guanto ao cumprimento dos limites legais dos gastos do Executivo, especialmente os
previstos na Lei de Responsabilidade Fiscal.

REMUNERACAO: R$ 1.800,00 (um mil e oitocentos reais)

REQUISITOS: Habilitacdo em Ciéncias Contabeis, devidamente registrado no
Conselho de Classe.

CARGA HORARIA: 30 horas semanais.
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